附件1
	广西广投产业链服务集团有限公司招聘岗位职责及任职资格

	企业名称
	部门
	招聘岗位
	人数
	岗位职责
	任职资格
	备注

	




广西广投产业链服务集团有限公司

	现货贸易中心橡胶部
	业务经理
	1
	1. 负责对接公司合作仓库以及客户，协同中后台完成客户授信、准入、评审以及合同签订等工作；
2. 负责客户评估、业务合同签订以及业务流程各个环节的风险管控，做好首轮风险评估和预审；
3. 及时处理各类突发事件，维护公司利益；
4. 负责采购和销售合同的制定和修改等工作，并熟练掌握公司合同审批的各个流程；
5. 合同签订后，负责执行合同的跟单工作，包括货权转移、付款审批、收货确认、收款确认、开具发票等；
6. 配合公司中后台部门做好协同和衔接，完成相关数据的更新和报送等工作；
7. 完成上级交办的其他工作。
	1.本科及以上学历，专业不限，年龄35周岁及以下；
2.熟悉橡胶贸易业务流程，具有大宗贸易、供应链或产业链从业经验者优先；
3.具备良好的沟通表达与协调应变能力；
4.具有较强的责任感和团队协作意识；
5.工作地点：浙江杭州。
	与所属企业签订劳动合同。

	
	市场信息与期货管理部
	后台管理业务经理
	1
	1.负责期货交易报表、期现财务核算报表、月度工作报告等报表及报告编制；
2.负责期现材料收集复核管理；
3.负责期货持仓、资金、期现匹配、盈亏、预警线等风险预警及跟踪；
4.负责协助期货资金出入金管理；
5.负责维护期货交易账户、套保头寸申请；
6.负责部门档案数据材料归档管理工作。

	1.本科及以上学历，信息系统、统计学、会计学、经济学、金融学、国际经济与贸易等相关专业，年龄35周岁及以下；
2.大学英语四级（CET4）以上；
[bookmark: _GoBack]3.具有较强的责任感和团队协作意识，认真细致有耐心，有较好的excel数据处理能力和写作能力，抗压能力强；
4.工作地点：广西南宁。
	与所属企业签订劳动合同。
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