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安徽国科农展会展有限公司 
2023年公开招聘工作人员一览表
	序号
	招聘岗位
	工作职责
	专业要求
	学历要求
	招聘计划人数
	
备注

	1
	业务岗（项目经理）
	负责展会项目的前期市场调研、产业报告、行业分析、项目策划 ，中期的招展招商管理工作，中后期的展会现场管理、协调，以及后期的项目总结工作；完成展会的年度工作方案、确定项目整体规划和策划、成本预算、推广宣传方案、招展招商方案、人员配置；负责组织项目工作总结、会后顾客满意度调查、评估展会效果、分析成绩和不足、提出合理化建议，撰写总结报告；带领团队完成公司下达的各项考核指标；跟进各小组业绩完成情况，并对差距较大的小组进行辅导，及时调整业务拓展方法；合理管控项目成本费用，在确保项目质量、安全、客户满意、项目持续发展的前提下， 选择价格最优的采购方式或者合作方；及时做好展前、展中、展后工作进度把控 ，确保展会保质保量、圆满完成；负责项目团队业务培训、团队建设， 提升团队的整体凝聚力和业务能力。
	市场营销、管理学类或经济学类专业
	大专及以上学历或者从事会展项目管理5年经验优秀人员
	2
	具备3年以上展会项目管理或活动策划经验；具备较强的统筹能力和对外资源整合对接能力；具备以下两项以上的核心能力：行业市场分析能力、项目策划能力、整合资源能力、团队带领能力、协同合作能力。

	2
	综合事务岗
	负责对现有银行账户货币资金的管理和核算，办理资金的收、付、转业务；负责各项业务的日常账务处理、对账、记账、结账等；负责往来账项的梳理、核对工作；负责每月税费及社保、公积金申报；做好各种文字材料的分类归档工作；完成上级领导交办的其他工作。
	管理学类或经济学类专业
	本科及以上学历
	1
	



