附件：成都汇锦实业发展有限公司及成都汇锦水务发展有限公司招聘岗位职责与任职要求
	序号
	公司名称
	招聘岗位
	招聘
人数
	任职要求
	任职要求

	1
	汇锦实业公司
	会计核算岗
	1
	1.大学本科及以上学历，45岁及以下，金融、会计、财务管理等相关专业；具有会计师及以上职称证书或注册会计师优先。
2.具有3年及以上会计核算等相关工作经验。
3.熟悉财务、税务、投融资相关政策及法律法规，熟悉会计核算、财务管理、投融资、税务、资金预算等相关专业知识。
4.具备较好的沟通协调能力、学习能力，有良好的文字写作功底。
	1.负责拟定公司财务管理制度和实施细则，规范财务核算流程。
2.负责审核原始凭证、编制记账凭证，做好会计核算工作。
3.负责编制财务报表及附注，配合财务报告审计工作。
4.负责对公司经营活动分析及成本费用的预测、控制，撰写财务分析报告，为经营决策提供财务依据。
5.负责与财政、税务及上级单位日常对接工作，做好财务数据及资料上报，配合做好财务检查工作。
6.负责对财务资料的收集、分类、整理及审核，按规定妥善保管财务档案资料。
7.配合资产管理部门对资产进行清查和盘点。
8.配合资金预算管理工作。
9.完成领导交办的其他工作。

	2
	汇锦水务公司
	销售岗
	1
	1.大学本科及以上学历，45岁及以下，市场营销、化工、机械、电子商务等相关专业。
2.具有2年及以上相关工作经验。
3.具备较为准确的产品目标客户定位能力，能制定销售方案并落实。
4.爱岗敬业，有极强的职业道德和服务精神及沟通协调能力。
5.能承受一定的工作压力和适应经常出差。
6.具同等条件下，了解净水剂行业的市场信息和销售业务流程者优先。
	1.负责产品销售工作，完成各项销售任务。
2.负责客户走访工作。
3.负责市场开拓工作和营销渠道的维护工作。
4.负责货款回收工作。
5.负责市场信息的收集及本区域内客户采购项目的投标、比选报价等工作。
6.在授权范围内，负责本区域内销售合同的洽谈、手续办理及合同的履行。
7.负责建立、完善客户档案资料台账，配合完成客户信用评级工作。
8.完成领导交办的其他工作。

	3
	汇锦水务公司
	生产工艺岗
	[bookmark: _GoBack]1
	1.大学本科及以上学历，45岁及以下，化学类、材料、机械等相关专业。
2.具有2年及以上相关工作经验。
3. 具备强烈的责任心和团队合作精神，具备良好的学习能力和沟通能力。
	1.按照技术质量进步计划，完成产品、技术工艺项目的改进。
2.按进度完成工作计划，及时记录各种工作要素，编制产品文件。
3.严格遵循新产品开发流程，处理试生产中的设计问题，完成试样。
4.负责工艺设计、跟踪及优化。
5.负责相关项目申报、验收材料撰写和成果整理，参与项目成果的评审和鉴定。
6.完成领导交办的其他工作。

	4
	汇锦水务公司
	设备维护岗
	1
	1.大专及以上学历，45岁及以下，机械、电气、自动化、环工、化工等相关专业。
2.具有1年及以上相关工作经验。
3.具备良好的职业素养、沟通能力和团队合作精神。
4.能适应倒班。
5.同等条件下，退役军人优先。
	1.负责部门的日常维修工作，负责申报设备维修配件、维修计划。
2.负责做好部门生产设备设施、环保设备设施及职业健康设备设施的的巡查工作，及时对安全隐患及设备隐患进行整改。
3.负责生产设备设施、环保设备设施及职业健康设备设施的保养工作。
4.完成领导交办的其他工作。



