附件1：

岗位职责及任职资格条件
	序号
	岗位
	工作地点
	主要岗位职责
	主要资格条件

	1
	安全经理（部门副职级）（1人）
	新疆自治区巴里坤县三塘镇
	1.负责项目工程建设全过程的安全生产、职业卫生、环保管理。

2.负责制定安全生产管理制度，并保证制度的落实。

3.组织识别项目危害因素，制定重大危害因素管控目标，参与安健环有关的项目技术方案审核。

4.负责制定安全技术培训规划和年度培训计划，组织职工安全教育培训。

5.组织与安健环有关的专门会议，组织项目安全例会。

6.负责项目安全检查工作，对项目建设存在的安全问题、隐患进行剖析、处罚，并督促相关单位进行整改。

7.组织编制事故应急救援预案，并按规定组织演练。

8.负责各类突发事件应急协调调度指挥，组织进行事故调查、处理、整改。
	1.大学本科及以上学历，采矿、安全、矿建、地测、矿山机电等煤炭主体专业毕业；

2.具有10年以上煤矿建设或安全管理相关工作经历；

3.年龄原则上不超过50周岁；

4.具有中级及以上职称，具有注册安全工程师（中级）证书；
5.能接受长期在新疆地区项目现场工作并接受井下跟班作业。

	2
	机电经理（部门副职级）（1人）
	新疆自治区巴里坤县三塘镇
	1.协调土建、矿建与机电施工中的交叉配合；  

2.参与机电专业分包的选择、招标及评判工作； 

3.领导编制机电施工方案及进度计划，负责机电施工中工期、质量、消防、环境保护、职工健康、安全防护等方案、计划的审核。对机电施工的质量、工期负领导责任；  

4.负责机电设备采购计划的审定，参与重要机电设备的选型及谈判；

5.组织进行机电专业变更洽商、索赔工作的管理和审核，报业主和监理确认。协调各系统及专业的竣工验收工作。
	1.大学本科及以上学历，机电、机械自动化、信息化等专业毕业；

2.具有10年以上煤矿机电专业相关工作经历；

3.年龄原则上不超过50周岁；

4.具有中级及以上职称；
5.能接受长期在新疆地区项目现场工作并接受井下跟班作业。

	3
	通风副总工程师兼项目矿建部副部长（1人）
	新疆自治区巴里坤县三塘镇
	1.协助总工程师具体负责项目建设期间的“一通三防”技术管理和通风标准化工作，对“一通三防”安全工作承担技术责任。

2.负责建立健全“一通三防”安全管理制度和制定“一通三防”安全技术措施，并对制度、措施和计划的执行情况进行督查，

3.组织开展“一通三防”安全检查，并经常深入现场，及时发现和处理安全隐患或问题。
4.参与制订项目建设期间的相关计划和规划，参与编制矿井灾处计划和事故应急预案，协助矿长、总工参与事故应急指挥工作。

5.根据需要组织召开“一通三防”技术分析会，及时研究解决一通三防”工作中存在的重大问题，及时制定或完善相关技术措施，做到超前防范，处理及时。

6.参与项目措施及作业规程审批工作。
	1.年龄：45周岁及以下；                                   

2.学历：大学本科及以上学历；                       

3.专业：采矿、通风安全及相关专业；            

4.职称：中级及以上职称；                                

5.工作经验：10年以上煤矿或基建矿井一通三防从业和管理经验；                                                                        

6.能接受长期在新疆地区项目现场工作并接受井下跟班作业。

	4
	地测防治水副总工程师兼项目矿建部副部长（1人）
	新疆自治区巴里坤县三塘镇
	1.认真贯彻执行党的安全生产相关的方针、政策和公司的各项规程及规章制度，协助总工程师负责项目建设期间的地测及防治水技术管理工作。

2.根据项目建设计划，制定具体的工作计划和措施，并监督各项措施落实情况，确保安全生产。

3.组织编制项目建设期间所需的各种地质测量及水文地质资料，并编制年度、季度和月度工作计划，以及矿井灾害预防和处理计划。

4.经常深入现场检查安全工作，做好地质预测预报工作，并针对特殊的地质情况制定相关的专项措施。

5.参加项目安全例会、安全大检查、隐患排查以及参与矿井灾害预防演习的组织、指挥。

6.抓好地质测量、矿山及水文地质、防治水管理等各项管理工作。

7.分析研究项目建设中收集的地质、测量、水文方面的资料，发现问题及时整改。

8.安排整理地质测量资料、图件和地质成果，抓好地质测量资料的管理及存档工作。
	1.年龄：45周岁及以下；                                    2.学历：大学本科及以上学历；                       3.专业：地质、水文地质及相关专业；                            

4.职称：中级及以上职称；                                5.工作经验：10年以上煤矿地质及水文地质从业和管理经验；                                                                        6.能接受长期在新疆地区项目现场工作并接受井下跟班作业。

	5
	安全副总工程师兼项目安健环部部长（1人）
	新疆自治区巴里坤县三塘镇
	1.协助安全经理开展条湖项目的安全生产、质量、安全生产标准化、环境保护与职业健康安全工作。

2.负责分管项目贯彻落实党和国家安全生产方针政策、法律法规及集团公司、公司、项目的安全生产规章、制度、管理办法。

3.负责分管项目的安全生产和安全生产标准化工作，建立、健全安全生产和安全生产标准化管理制度和保证体系。

4.负责分管项目安全生产、质量、环境保护与职业健康安全的监督、检查和隐患排查、风险评估工作，评估安全生产运行情况并向安全经理报告。

5.制定并实施分管项目的安全生产教育和培训。
	1.年龄：45周岁及以下；                                    2.学历：大学本科及以上学历；                       3.专业：安全工程、采矿、通风、机电等煤矿相关主体专业；                     4.职称：中级及以上职称，煤矿注册安全工程师优先；                                5.工作经验：10年以上煤矿或基建矿井安全管理经验；                                                                        6.能接受长期在新疆地区项目现场工作并接受井下跟班作业。

	6
	机电副总工程师兼项目机电部部长（1人）
	新疆自治区巴里坤县三塘镇
	1.负责项目部机电安装工程技术质量管理工作；审批各分包商的施工组织设计、作业规程及安全技术措施，

2.负责编制机电工程部的周报、月报等，报承包公司；

3.根据机电安装施工计划，与设计部、采购部沟通制定设备招标及到场计划，并督促采购中心按计划实施；
4.配合生产经理制定年度及月度施工计划并负责落实，负责施工资料管理；及时掌握现场施工进展情况及存在问题，并制定纠偏措施；
5.负责工程质量验收、变更及隐蔽工程等涉费签证事宜；
6.参加机电工程图纸会审及安全技术措施审批；
7.提供进度款结算基础资料，配合费控部进行进度款结算。
	1.年龄：45周岁及以下；                                    2.学历：大学本科及以上学历；                       3.专业：机电、机械自动化、信息化及相关专业；           

4.职称：中级及以上职称；                                5.工作经验：10年以上煤矿或基建矿井机电从业和管理经验；                                                                        6.能接受长期在新疆地区项目现场工作并接受井下跟班作业。

	7
	项目费控部部长（1人）
	新疆自治区巴里坤县三塘镇
	1.负责项目的费用估算、费用控制工作,负责项目部内、外预(结)算的组织、审核以及综合管理工作；

2.组织分包进度工程款的编制审核工作；

3.熟悉施工图纸、施工方案、预算及各种费用文件，收集设计变更材料、工程联络单、现场签证、会议纪要等文件资料，并对项目变更进行跟踪和控制，及时提出索赔请求并组织完成相关索赔工作；

4.组织完成项目的结算工作。
	1.年龄：45周岁及以下；                2.大学本科及以上学历，技术经济、工程造价及工程类相关专业；

3.具有10年以上煤矿建设项目经济管理等相关工作经历；

4.具有中级及以上职称；
5.能接受长期在新疆地区项目现场工作。

	8
	项目矿建技术员（2人）
	新疆自治区巴里坤县三塘镇
	1.参与项目部矿建工程技术质量管理工作；审批各分包商的施工组织设计、作业规程及安全技术措施，解决生产过程中的各类技术问题；

2.掌控现场水文地质、通风、采掘等现状，并根据变化情况做出风险预警和预防；
3.负责技术备案和技术资料的管理；参与施工中的安全技术管理；负责编制矿建工程部的周报、月报等；
4.根据矿建施工计划，与设计部沟通制定设备招标计划，并督促采购中心按计划实施；
5.配合生产经理制定年度及月度施工计划并负责落实，负责施工资料管理；及时掌握现场施工进展情况及存在问题，并制定纠偏措施；         6.负责工程质量验收、变更及隐蔽工程等涉费签证事宜；
7.参加矿建工程图纸会审及安全技术措施审批；

8.提供进度款结算基础资料，配合费控部进行进度款结算。
	1.年龄：40周岁及以下；                                    2.学历：大学本科及以上学历；                       3.专业：采矿工程、安全工程专业；                  

4.职称：助理级及以上职称；                                5.工作经验：5年以上煤矿或基建矿井从业经历；

6.能接受长期在新疆地区项目现场工作并接受井下跟班作业。

	9
	项目机电技术员（2人）
	新疆自治区巴里坤县三塘镇
	1.参与项目部机电安装工程技术质量管理工作；参与审批各分包商的施工组织设计、作业规程及安全技术措施，解决生产过程中的各类技术问题；

2.掌控现场施工现状，并根据变化情况做出风险预警和预防；负责技术备案和技术资料的管理；
3.参与施工中的安全技术管理；负责编制机电工程部的周报、月报等；
4.根据机电安装施工计划，与设计部、采购部沟通制定设备招标及到场计划，并督促采购中心按计划实施；
5.及时掌握现场施工进展情况及存在问题，并制定纠偏措施；
6.负责工程质量验收、变更及隐蔽工程等涉费签证事宜；
7.参加机电工程图纸会审及安全技术措施审批；
8.提供进度款结算基础资料，配合费控部进行进度款结算。
	1.年龄：40周岁及以下；                                    2.学历：大学本科及以上学历；                       3.专业：机电、机械自动化及相关专业；                           4.职称：助理级及以上职称；                                5.工作经验：5年以上煤矿或基建矿井或选煤厂机电从业经验；     

6.能接受长期在新疆地区项目现场工作并接受井下跟班作业。

	10
	项目安监员（10人）
	新疆自治区巴里坤县三塘镇
	1.围绕本项目的进度、质量、安全、环境、职业健康、安全生产标准化等管理目标，协助项目经理、安健环经理建立健全环境保护、职业健康与安全管理保证制度和体系，对现场进行日常的安全管理。

2.监督、检查本项目的安全生产、文明施工、环境保护、职业健康状况，排查生产安全事故隐患，督促落实隐患整改措施；制止和纠正违章指挥、强令冒险作业、违反操作规程的行为，出现严重危及人身和财产安全的重大事故隐患时，及时采取有效的安全管控，必要时指令先行停止局部直至全部施工，并立即报告项目经理研究处理；

3.现场监督危险性较大工程的实施情况。负责组织实施并协调各分包单位的安全文明施工管理和宣传工作。

4.协助项目经理、安健环经理做好安全教育培训、应急演练、风险评估、安全生产标准化等安全生产活动的资料的编制、收集、整理、归档工作。

5.定期检查、审查分包单位相关资质、人员证件、机械设备资料等备案情况；监督检查分包单位建立健全安全生产责任制、安全生产、环境保护和职业健康管理制度等；监督检查安全生产费用使用、职业防护、消防设施、安全防范措施等。

6.矿建安监员需进行8h井下跟班工作。
	年龄：50周岁及以下；                                    2.学历：大学专科及以上学历；                       3.专业：矿建安监员为采矿、矿建或机电工程及相关专业；土建安监员为土木工程及相关专业；                               

4.职称：助理级及以上职称；                                5.工作经验：矿建安监员需具有5年以上煤矿相关从业经历；土建安监员需具有5年以上建筑安装工程从业经历；

6.能接受长期在新疆地区项目现场工作。



	11
	项目办公室文员（1人）
	新疆自治区巴里坤县三塘镇
	1.负责项目部综合性工作计划安排、信息处理;

2.负责项目部公文的收发、传递与管理以及印信的管理与使用工作。

3.负责项目部本级的行政管理，接待、考勤汇总。

4.负责劳务工合同管理、统计、上报和监管工作;

5.负责宣传报道、项目部党群、工会、共青团日常工作。

6.协助项目部领导组织办公，协调各部门工作。

7.负责项目部全局性会议及重大活动的组织工作。

8.负责车辆、固定资产、公章、仓储、车辆的安排与协调管理。

9.劳保及办公用品采购；办公用品领用、保管、发放。

10.办公场所、生活区、会议室卫生，绿化管理。

11.领导交办的其他工作。
	1.年龄：40周岁及以下；                                    2.学历：大学本科及以上学历；                       3.专业：管理类、工程类相关专业；                             
4.工作经验：5年以上相关工作经验；      5.政治面貌：中共党员；
6.能接受长期在新疆地区项目现场工作。





