
附件 4： 

应聘人员需提交的材料清单 

序号 基础认证材料名称 材料数量 

1 本人签字的应聘人员登记表 1份 

2 签字盖章的应聘人员思想政治鉴定表 1份 

3 哈尔滨商业大学应聘人员报名情况表 1份 

4 
近期一寸电子版免冠彩色照片。照片按“岗位代码+姓名+身份

证号”命名，按 JPG格式保存。 
1份 

5 身份证正反面照片 1份 

6 本科录取名单复印件，须加盖公章 1份 

7 硕士研究生录取名单复印件，须加盖公章 1份 

8 博士研究生录取名单复印件，须加盖公章 1分 

9 本科毕业证 1份 

10 学士学位证 1份 

11 硕士研究生毕业证 
或应届硕士毕业生证明材料 

1份 

12 硕士学位证 1份 

13 博士研究生毕业证 
或应届博士毕业生证明材料 

1份 

14 博士学位证 1份 

15 本科阶段的学信网《教育部学历证书电子注册备案表》 1份 

16 
硕士阶段的学信网《教育部学历证书电子注册备案表》；应届

硕士毕业生可提供《教育部学籍在线验证报告》 
1份 

17 
博士阶段的学信网《教育部学历证书电子注册备案表》；应届

博士毕业生可提供《教育部学籍在线验证报告》 
1份 

18 
本科成绩单复印件，须加盖学籍成绩管理章或院系公章或档案

章 
1份 

19 
硕士研究生成绩单复印件，须加盖学籍成绩管理章或院系公章

或档案章 
1份 

21 
博士研究生成绩单复印件，须加盖学籍成绩管理章或院系公章

或档案章 
1份 

22 留学回国人员证明（留学人员需提供） 1份 

23 国外学历学位认证书（留学人员需提供） 1份 

 



以下为部分岗位所须的其他材料： 

序号 岗位 所需其它材料 材料数量 

1 
须具有博士学历学位

的岗位 

主要科研成果：审查论文、著作、获奖和课

题原件及科研成果提纲，保留科研成果提纲

和论文、著作、获奖、课题等材料 

1份 

2 法学教学 B 法律职业资格证书 1份 

3 思政课教学 中共党员证明 1份 

4 俄语翻译 俄罗斯对外俄语三级证书 1份 

5 出纳 中共党员证明 1份 

6 会计 
中共党员证明、劳动合同、社保缴费记录、

工资流水 
1份 

7 内控 
中共党员证明、劳动合同、社保缴费记录、

工资流水 
1份 

8 采购管理 
中共党员证明、劳动合同、社保缴费记录、

工资流水 
1份 

9 资产管理 中共党员证明 1份 

 

注：报名时需将清单中（除《哈尔滨商业大学应聘人员报名情况表》

附件 5保留 EXCEL文件格式）材料扫描版（PDF格式）打包发至招聘邮

箱；资格确认时须核验原件并按规定份数提交复印件。 


