附件1

成都市青羊区司法局2024年公开招聘编外人员岗位表

	岗位
	需求人数
	年龄
	任职要求
	备注

	
	
	
	学历
	岗位职责
	岗位要求
	

	综合辅助岗位
	6
	35周岁以下，条件优秀可适当放宽年龄限制
	大学本科及以上学历
	1. 文件收发、档案管理及信息化平台管理；

2. 政府采购、固定资产管理辅助工作及后勤保障工作；

3. 窗口接待、案件登记、数据统计等工作；

4. 普法宣传工作；

5. 公共法律服务辅助工作；

6. 简报信息编写及综合文稿写作；
7. 领导交办的其他工作。
	1.法学、中国语言文学、新闻传播学、计算机、工商管理、通信技术、财务会计相关专业；

2. 政治素养高，责任心强，工作认真细致，学习能力强；

3.身体健康，具有适应岗位需要的身体条件；

4.具有良好的沟通表达、公文撰写和组织协调能力，熟练运用各类办公软件；

5.遵守机关各项规章制度，做好日常的保密和考勤工作。
	具有3年以上文稿撰写经验的应聘人员优先录用。请在报名时提供有关工作经历证明，以及近3年主笔的总结报告、信息简报、调研文稿，以及公开发表的各类文稿。

	专业技术岗位
	1
	35周岁以下，条件优秀可适当放宽年龄限制
	大学本科及以上学历
	1. 行政复议及行政诉讼辅助工作；

2. 普法宣传工作；

3. 公共法律服务辅助工作；

4. 简报信息及综合文稿写作；
5. 信息化平台管理工作；
6. 政府采购、固定资产管理辅助工作；
7. 领导交办的其他工作。
	1.本岗位不设专业限制，具备履行岗位职责所需的中级及以上专业技术人员职业资格人员均可报考；

2. 政治素养高，责任心强，工作认真细致，学习能力强；

3.身体健康，具有适应岗位需要的身体条件；

4.具有良好的沟通表达和组织协调能力，熟练运用各类办公软件；

5.遵守机关各项规章制度，做好日常的保密和考勤工作。
	请在报名时提供有关职业资格证明。具体岗位职责根据聘用人员实际专业能力确定。


附件2

成都市青羊区司法局编外工作人员招聘报名表

	姓 名
	
	性 别
	
	出生日期
	
	照片

	民 族
	
	籍 贯
	
	出生地
	
	

	政治面貌
	
	婚姻状况
	
	健康状况
	
	

	报考岗位
	
	

	专业技术职称或技能
	

	熟悉专业
	

	学 历

学 位
	毕业院校
	
	专业
	

	
	在职教育
	
	专业
	

	居民身份证号
	

	工作单位及职务
	

	个

人

简

历
	（从大学阶段开始填写）

	奖惩

情况
	

	主要工作业绩
	

	家

庭

主

要

成

员

及

重

要

社

会

关

系
	称谓
	姓  名
	出生年月
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	配偶
	
	
	
	

	
	子女
	
	
	
	

	
	父亲
	
	
	
	

	
	母亲
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	本人

声明
	　　本人保证上述信息和提供材料真实可靠，并同意核查单位对本人的信息进行调查，因提供虚假或伪造的信息资料而造成的一切后果由本人承担。

             报名人签字：　　　　

                                 　　　　年　　月　　日

	联系

方式
	


注：1. 请认真如实准确填写，不改变word文档格式。

    2. 统一命名为“姓名+手机号码+应聘岗位”发送至指定报名邮箱。

附件3

个人报考承诺书

本人已仔细阅读《成都市青羊区司法局2024年公开招聘编外人员公告》，清楚并理解其内容。本人符合报考岗位报考条件，在此郑重承诺:

1.本人所提供的个人信息、证明资料、证件等，真实、准确、完整，如有作假、隐瞒或不符，同意取消考试资格；

2.本人无违法犯罪记录和失信惩戒等情况，符合报考岗位全部招聘条件要求；

3.自觉遵守公开招聘的各项规定，诚实守信，严守纪律，认真履行报考人员的义务；

4.对因违反本承诺或有关纪律规定所造成的后果，本人自愿承担相应的责任，招聘单位有权取消本人考试或中选资格；已经签订合同的，单位有权解除合同，并不承担任何经济补偿。

报考人员签名（捺印）：            

                                        年   月   日


