附件1

岗位表

	序号
	岗位编号
	岗位名称
	职位数
	专业
	岗位职责
	任职条件
	备注

	1
	20231115101
	区智慧蓉城运行中心

管理事务辅助岗（一）
	1
	专业不限
	从事政务活动、赴外考察的联络、协调、安排工作。
	1.具有大学本科及以上学历；

2.年龄30周岁及以下（1993年1月1日及以后出生）；

3.熟练握计算机及软件使用、文件编撰等必备的办公技能，工作严谨、原则性强、保密观念强，有良好的职业素养；

4.具有良好的沟通协调、统筹组织能力。
	

	2
	20231115102
	区智慧蓉城运行中心

管理事务辅助岗（二）
	1
	专业不限
	从事后勤管理等工作。
	1.具有大学本科及以上学历；

2.年龄35周岁及以下（1988年1月1日及以后出生）；

3.具有较强的沟通协调和语言表达能力，熟练掌握计算机及软件使用、文字录入等必备的办公技能，具备一定写作基础，工作责任心强；

4.持有驾驶证C照及以上，具备熟练驾驶技术。
	

	3
	20231115103
	区智慧蓉城运行中心

管理事务辅助岗（三）
	2
	专业不限
	从事办公室文职、综合协调工作。
	1.具有大学本科及以上学历；

2.年龄35周岁及以下（1988年1月1日及以后出生）；

3.具有较强的沟通协调和语言表达能力，熟练掌握计算机及软件使用、文字录入等必备的办公技能，具有较强文字功底，思维敏捷，学习能力强，工作严谨细心、原则性强、责任心强、保密观念强，有良好的职业素养。

4.持有驾驶证C照及以上，具备熟练驾驶技术。

5.同等条件下，具备以下条件者可优先考虑：具有党政机关工作经历及公文写作经验。
	

	4
	20231115201
	区经科信局

管理事务辅助岗
	1
	不限专业
	负责工业企业运行预测、监测和分析，协调解决工业企业运行中出现的问题、困难。
	1.具有大专及以上学历；

2.年龄45周岁及以下（1978年1月1日及以后出生）；

3.熟练使用统计久其软件；熟悉促进工业企业发展的相关政策，了解工业企业的运行机制；有较强的沟通能力、问题解决能力、抗压能力和执行力；具有较强的经营数据处理、分析能力；

4.具有5年及以上机关事业单位工作经历。
	

	5
	20231115301
	区应急局

管理事务辅助岗
	1
	不限专业
	负责综合文稿撰写，协助一般性文稿起草相关工作；负责文件资料收集及归档整理工作；配合开展公文流转、会务协调、内勤管理等工作。
	1.普通高等教育本科及以上学历，并取得学历相应学位；

2.年龄35周岁及以下（1988年1月1日及以后出生）；

3.具有较强公文写作能力、工作严谨细心、责任心强，能熟练使用办公软件，具有较强的保密意识；具有较强的语言表达能力、组织协调能力和团队协作精神；

4.同等条件下，具备以下条件的可优先考虑：具有2年及以上机关事业单位、国有企业相关岗位工作经历。
	

	6
	20231115302
	区应急局

技术服务辅助岗（一）
	2
	工商企业管理、应用化工技术、安全工程、应急管理等相关专业
	负责工矿商贸企业安全生产和消防安全监督管理相关工作；负责化工、危化品安全相关工作；负责一般性文稿起草相关工作；负责文件资料收集及归档整理工作。
	1.普通高等教育专科及以上学历；

2.年龄40周岁及以下（1983年1月1日及以后出生）；

3.具有1年及以上安全生产、应急管理相关工作经历或具有注册安全工程师等职业资格；能快速处置突发问题等，具有极强保密意识；

4.具有团队协作精神和职业素养，工作严谨、原则性强、责任心强。
	

	7
	20231115303
	区应急局

技术服务辅助岗（二）
	1
	法学专业
	负责法律法规、政策的解读和宣传培训工作；负责行政执法监督工作；负责一般性文稿撰写、文件资料收集及归档整理工作。
	1.普通高等教育本科及以上学历，并取得学历相应学位；

2.年龄35周岁及以下（1988年1月1日及以后出生）；

3.具有较强公文写作能力、工作严谨细心、责任心强，能熟练使用办公软件，具有较强的保密意识；

4.具有较强的语言表达能力、组织协调能力和团队协作精神。
	


