附件1

岗位表

	序号
	岗位编号
	岗位名称
	职位数
	专业
	岗位职责
	任职条件
	备注

	1
	20241129101
	管理事务辅助岗
	1
	财务管理、

会计学
	1.协助开展日常财务工作；
2.协助开展年度预决算编制、财务跟踪及督促；

3.协助日常账目报销、资产管理等工作；
4.完成领导交办的其他工作事项。
	1.具有大学本科及以上学历，并取得学历相应学位；

2.年龄35周岁及以下（1989年1月1日及以后出生）；

3.持有会计初级及以上资格证书；

4.熟悉计算机办公软件使用，熟练使用财务软件；

5.工作严谨细心、原则性强、责任心强，有良好的职业素养。
	


